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PANDUAN & PERATURAN :

1. Penentuan tajuk penulisan/ tugasan akan dibuat secara undian/ mengikut budi bicara
pensyarah.

2. Penulisan/ tugasan ini dilaksanakan secara berkumpulan iaitu terdiri daripada tiga atau empat
orang dalam satu-satu kumpulan. Setiap ahli kumpulan wajib memberi kerjasama dalam
menyiapkan penulisan/tugasan (Ahli kumpulan berhak mengeluarkan mana-mana ahli yang
tidak memberi kerjasama dalam melaksanakan tugasan ini).

3. Pensyarah berhak membatalkan markah jika terdapat plagiat (peniruan kajian) dalam
penulisan/ tugasan yang dikemukakan.

4. Setiap kumpulan hendaklah menghasilkan e-Folio dalam bentuk PDF. Format penulisan
projek hendaklah seperti berikut:

e Jumlah muka surat antara 10-15 muka surat
e Tulisan Times New Roman saiz 12 / Arial saiz 11 dan baris 1.5 spacing
e Mengandungi perkara berikut:
i. Pengenalan

ii. Isi dan keterangan

iii. Kesimpulan/ penutup

iv. Lampiran

v. Sumber rujukan

5. Setiap penulisan hasil tugasan perlu mengandungi lampiran atau seumpamanya mengikut
kesesuaian tajuk.

6. Setiap tugasan mestilah mengandungi proses penyediaan dari awal hingga ke akhir proses
penyediaan tugasan.

7. Setiap tugasan mestilah mengandungi bukti kerjasama antara ahli kumpulan samada melalui
jadual pembahagian tugas atau apa jua cara yang bersesuaian mengikut norma baharu
sekarang.

8. Tugasan pehendaklah dihantar melalui E-Mail/ CIDOS/ Padlet atau lain-lain bentuk

elektronik.



9.

Kelewatan menghantar e-Folio mengikut tarikh ditetapkan

munasabah akan ditolak markah (mengikut pertimbangan pensyarah).

10. TEMPOH maksimum yang diperuntukkan adalah 4 minggu.

TANPA SEBAB yang

CADANGAN TAJUK PEMBENTANGAN

8.

9.

Perpaduan di Malaysia

Sejarah Pembentukan Masyarakat Majmuk di Malaysia
Rukun Negara

Tragedi 13 Mei: Punca dan Pengajaran

Inovasi Sosial berkenaan dengan Perpaduan

Sukan dan Perpaduan

Kebudayaan dan Perpaduan

Kesihatan dan Perpaduan

Perlembagaan sebagai Tiang Seri Perpaduan

10. Dasar-dasar Kerajaan ke arah Perpaduan Negara

11. Lain-lain tajuk yang bersesuaian dengan topik




FORMAT PENULISAN E-FOLIO

BIL.

PERKARA

MUKA HADAPAN

- Logo politeknik

- Tajuk

- Nama ahli dan no pendaftaran
- Sesi

- Pensyarah pemeriksa

PENGENALAN/ABSTRAK

- Menjelaskan secara umum mengenai tajuk.

ISI DAN KETERANGAN

Pelajar berjaya menulis isi dengan huraian yang tepat beserta contoh yang relevan.

TEKNIK DAN GAYA PENULISAN

Teknik penyampaian/ persembahan isi dan keterangan
- Gambar yang bersesuaian
- Bahasa yang RINGKAS dan menarik
- Mudah difahami

- Menarik minat pembacaan

KESIMPULAN/ PENUTUP
- Mengandungi kesimpulan terhadap penulisan

- Mengandungi saranan @ sumbangsaran daripada pelajar.

RUJUKAN

- Menggunakan sekurang-kurangnya 5 rujukan seperti buku, majalah, artikel, internet,
temuramah dan lain-lain.

Contoh rujukan:

i. Auni Hj Abdullah (2010), 7eras Utama Sistem Pengursan Islam, Kuala Lumpur: Alam Raya
Enterprise.

ii. http.// drAli UKM blogspot.com

iii. Temuramah : Syeikh Abd Hamid Tahir (20 Julai 2010), MAJLIS Fatwa Negeri Kedah.




